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A FORTEC elaborou o Tutorial do AVA — Ambiente Virtual de Aprendizagem, que estara disponivel para
consulta durante todo o periodo de seu curso, onde poderd entender o funcionamento das ferramentas
disponiveis e podera ser utilizado como um tutorial para sua navegacdo no AVA — Ambiente Virtual de
Aprendizagem.

A plataforma é o ambiente virtual utilizado para acessar todas as ferramentas do seu curso, tais como
videoteca, agenda da disciplina, referéncias bibliograficas e leituras complementares para consulta, tira-
duvidas, forum de discussdo, material do curso, atividades avaliativas, e-mail dos tutores, dos coordenadores
e dos colegas do curso, conteudo da disciplina, biblioteca virtual, além de recursos idealizados, criados e
disponibilizados constantemente. E de extrema importancia que vocé se familiarize com essas ferramentas,
para que possa usufruirao maximo da metodologia oferecida.

Neste tutorial, vocé aprendera como acessar a plataforma e iniciar seu curso de maneira facil e objetiva.
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o Em seu computador ou dispositivo mobile (celular), acesse através de um navegador de sua escolha
(edge, firefox, chrome, opera, etc) o seguinte site:
> www.fortec.edu.br/ead
Natela, escolha o seu curso.

<« C

& fortecedu.br/ead/

ESCOLA E FACULDADE FORTEC

Sao Vicente

> POLOSADVICENTE

Curso Plataforma

Administragéo Cligue Aqui

Automagdo Industrial Clique Aqui

Seguranga do Trabalho Clique Aqui

Logistica Clique Aqui

Transagbes Imobiliarias Clique Aqui

Refrigeragdo e Climatizagao Clique Aqui

9 Apodsescolher o curso, nocampo "nomede usuario", insiraoseuRA (n2.de matricula).
Suasenha por padrdo serd: fortec123 (vocé pode alterd-la depois)
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e Vocé estara agora na pagina inicial, onde podera encontrar as disciplinas liberadas para estudo, de
acordo com o calenddrio do curso.

r —— D
ﬂ PREVENCAO DE RISCOS E PERDAS - 2022/2
ﬂ DESENHO TECNICO - 2022/2
H ERGONOMIA - 2022/2

L g MAQUINAS E EQUIPAMENTOS - 2022/2 )

0 Na plataforma sempre havera o calendario do semestre com todas as disciplinas que terao, data e
horario da aula, além de todos os prazos de abertura e fechamento das atividades do semestre.
Vocé pode conferi-los clicando no botao ‘Cursos’.

Pagina inic al Cursos # zenda pessoal Progresso

£} TURMA 28 - CALENDARIO Df

ALENDARIO - SEGURANGA DO TRABALHO - TURMA 28 i’,;:b

DISCIPLINA ABERTURA DA AULA PRESENCIAL PRAZO ATIVIDADES (TIC, Férum e

DISCIPLINA Ativ Grupo Plataforma)
SEG. DO TRABALHQ 3 - (08h12h) 01/08r22 27/08/2022 Tic e Féruns: 01/08 até 28/08 as 23h59
i P:::: 'z'?ﬁé',':;fff b i;: . ::hs: sa::??h Auw:::: ::Tmséﬁ: :ﬁeozmg
SEG DO TRABALHO 1 - (08h-12h) 01/09/22 17/09/2022 Tic @ Féruns: 01/09 até 18/09 as 23h59
Horario Aula: 08h as 12he 13h as 17h Substitutiva: 19/09 até 23/09

PSICOLOGIADO TRABALHO - (13n-17h) Prova: 17/09, das 11h até 12h e 16h até 17h | Atividade pl ausentes: 19/09 até 23/09

HIGIENE OCUPACIONAL 3 - {08h-12h) 01710722 2910/2022 Tic e Foruns 01/10 até 30/10 as 23h59

PREVENGAO DE RISCOS E PERDAS - Horario Aula: 08h as 12h e 13h as 17h Substitutiva: 31/10 até 04/11

(13h-17h) Prova: 29/10, das 11h até 12h e 16h até 17h | Atividade p/ ausentes: 31/10 até 04/11
HIGIENE OCUPACIONAL 1 - (08h-12h) 01/11/22 19/11/2022 Tic e Foruns: 01/11 até 20/11 as 23h59
Horério Aula: 08h as 12h e 13h as 17h Substitutiva: 21/11 até 25/11

ERGONOMIA- {(13h-17h) Prova: 19/11, das 11h até 12h e 16h até 17h | Atividade p/ ausentes: 21/11 até 25/11

REC PERIODO DE REC

Se ndo alingiu a média (6.0) em alguma das disciplinas 28/11 até 02/12
acima, poderd fazer a recuperagio das mesmas.
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FORTEC

Asdisciplinas serdo liberadas conforme o calenddrio e ficam abertas para consulta até a conclusdo do
curso. Apds a liberacdo de cada disciplina, o aluno deve realizar todas as atividades pertinentes a
essadisciplina dentro dos prazos estipulados no calendario.

* Apenas o Férum, atividade/férum em grupo, atividade para ausentes e tic possuem prazo de abertura e
fechamento.

Pagina principal Meus cursos Agenda pessoal Meu progresso

£ OST - DOENCAS OCUPACIONAIS - 2024/1

g € o &£

Descricdo do curso Rota de Aprendizagem Exercicios Foruns

As apostilas se encontram dentro de cada disciplina, ao acessa-las, vocé podera conferi-las como no
exemplo abaixo.
*Todo objeto destacado representa uma das apostilas do curso em exemplo.

principal Meus cursos Agenda pessoal Meu progresso
{2 OST - PSICOLOGIA DO TRABALHO - 2024/1 / Rotas de aprendizagem
Titulo Progresso Acao
W UNIDADE 1 5
———
W UNIDADE 2 54
@ UNIDADE 3 (i)
——
W UNIDADE 4 ]
W UNIDADE 5 ]
—
W UNIDADE & ]
\ S




9 Ao clicar em uma das apostilas, serd aberta a tela de apresentacao, desafio, infografio e outros
tépicos que representam todo o contedido que deve ser cumprido na apostila.
*Menu a esquerda.

( N
Introdugao ao Desenho Técnico

.
= %*& Introducdo ao Desenho Técnico Avalie estal
FRTEF

Apresentacio (]

&

Desafio

@

Infografico

Conteudo do Livro

@ 2

Dica do Professor

a Exercicios

E Na pratica (/]

Apresentacao

D'_ Saiba mais

—
=

0 Retornando a tela da disciplina, vocé também pode encontrar os TICs, que podem ser acessados
através doicone ‘Exercicios’.

FORTEC

Pagina principal Meus cursos Agenda pessoal Meu progresso

{2 OST - DOENGAS OCUPACIONAIS - 2024/1

2 €

Descricdo do curso Rota de Aprendizagem Exercicios Féruns

<
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6 Os TICs sdo compostos por uma bateria de exercicios que sdo parte fundamental da nota do aluno.
CadaTIC possuiapenas 1 tentativa para a realizagdo destes exercicios.
Lembre-se que os TICs também possuem prazo de abertura e fechamento, impossibilitando de
serem realizados apds o periodo.

1-1/1

Nome do exercicio Resultado

TIC Exercicio foi ativado de01 Agosto, 2022 as 12:00 AM para21 Agosto, 2022 as 11:59 PM

0 Retornando a tela da disciplina, vocé também pode encontrar os Foruns (destacado abaixo), que é o

ambiente onde vocé realiza atividades de Férum Individual, Atividade em Grupo e Atividade para

ausentes (caso falte). Possibilitando o debate de ideias e conceitos com os outros alunos do seu

curso. Estas atividades possuem também peso na nota final, além dos prazos ja comentados
anteriormente.
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£ 0ST- DOENCAS OCUPACIONAIS - 2024/1

& € © &

Descricdo do curso Rota de Aprendizagem Exercicios Foruns




o Dentro datela do Férum, escolha qual atividade deseja responder primeiro e clique em "responder".
Vocé poderd digitar ou anexar a sua resposta. Lembre-se que:
Forum sdo as atividades INDIVIDUAIS
A Atividade em grupo deve ser realizada em grupos de até 3 alunos (pode ser feito individualmente
caso preferéncia), e apds a conclusdo TODOS os alunos devem publicar na plataforma o trabalho para
olangamento da nota da atividade.
*Ambos devem ser respondidos dentro do periodo informado no calenddrio.

FORUM
®, 10 de Dezembro de 2020 3s 23:39 Por MARCUS CARDOSO

[
ATIVIDADE EM GRUPO
®; 10 de Dezembro de 2020 as 23:57 Por MARCUS CARDOSO

Tépicos do forum: 1

\ S

e Aos alunos que por quaisquer motivos ndo puderam participar da aula presencial ou apresentaram
declaragdes para justificar a falta, a Fortec disponibilizara uma atividade de compensacdo para o dia

perdido.
Para acessa-la, utilize o ambiente dos Féruns e procure pela atividade "para quem faltou na aula
presencial".

( N

|E3 ATIVIDADE PARA AUSENTES DA AULA PRESENCIAL

P = ATIVIDADE PARA QUEM FALTOU NA AULA PRESENCIAL
@ Se vocé faltou na aula presencial e deseja ter a nota de atividade devera entregar um RESUMO desta matéria por aqui!
Topicos do férum: 0 O RESUMO deve conter:

1. Minimo 10 linhas;
2. Coeréncia com a matéria da plataforma;

Observagdo: Serdo aceitos mapas mentais / conceituais.
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Atividades

Durante o curso vocé realizard diversas atividades, como:

1) Leitura do material;

2) Exercicios para fixagdo da matéria;

3) TIC (exercicios que valem nota);

4) Féorum Individual (vale como nota);

5) Férum em Grupo (vale como nota);

6) Atividade para Ausentes da aula (valera como nota de atividade dada em aula);
7) Aulas Presenciais

8) Atividades em aula (pratica);

9) Provas.

Prova Presencial e Atividades Substitutivas

As provas serdo realizadas nos dias de aula presencial na unidade da Fortec localizada na Av. Presidente
Wilson, n21013 - Bairro Gonzaguinha - S3o Vicente/SP
Serd avisado através dos grupos de sala o dia e horario darealizacdo destas avaliagdes.

Caso o aluno perca a data da prova por motivos de saude, é necessario a apresentacdo de uma
atestado/declaracdo para o para o reagendamento da mesma na semana de substitutiva. O envio de
atestado/declaracdo médica deve ser realizado via e-mail, enquanto que o reagendamento deve ser
marcado via telefone ou whatsapp com a coordenacgao estudantil, através dos contatos:

Telefone: (13)3569-2525.

E-Mail: ead@fortec.edu.br

Faltas justificadas nas aulas: No caso de doenga, é possivel também agendar a atividade de reposicdo, basta
comunicar e enviar o documento como descrito acima.

Sites

Portal
Acesse para verificar notas, imprimir boletos e outras solicitagdes em geral.
>www.fortec.edu.br/portal

Plataforma:
Acesse para o estudo e realizacdo das atividades.
>www.fortec.edu.br/ead
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Atualize suas informacgoes pessoais!

E de sumaimportancia que os seus dados estejam sempre atualizados. Ja que também iremos precisar de seu
telefone e e-mail para contato.

Tutoria

Para uma rdpida execugao da comunicagao, a Fortec utiliza de grupos no whatsapp para manter os alunos
informados sobre todos os prazos e atividades, além de demais comunicados importantes do curso.

Duvidas quaisquer podem ser sanadas individualmente através das seguintes opgoes:

SegundaaSexta-das08has1lh-das14has17h

Tutora: Adrielly Dias

Numero whatsapp ou ligagdo: (13) 3569-2525-ramal 211
E-mail: ead@fortec.edu.br

Aos sabados
Somente durante os encontros presenciais (aulas)
Sempre verifique no seu calendario os dias das aulas.

Sistema de Avaliacao

O seu curso é 80% EaD que sdo todos os conteudos e atividades para estudo/realizagdo na plataforma e 20%
presencial que é a aula que sua turma tem uma vez por més, em um sabado do més. O Calculo das notas das
nossas disciplinas é realizada da seguinte forma:

Provas: Peso 5,0

TICs: Peso 1,0

Foruns e Atividades em Grupo: Peso 1,0

Atividade e Participacdo nas aulas Presenciais: Peso 3,0

Férmulade calculo:

(nota dos foruns e atividades em grupo * 1) + (nota dos TICs * 1) + (Nota das atividades e participacao
presencial * 3) + (NotadaProva *5) /10

Exemplo: O aluno obteve 8,0 nos foruns e atividades em grupo, 10,0 nos TICs, 5,0 nas atividades e
participagdo presenciale 8,0na Prova. (8 *1)+(10*1)+(5*3)+(8*5)/10

Multiplicando cada nota com seu peso, teremos as sequintes notas para cdlculo: 8+10+15+40/10
Somando todas e dividindo depois por 10, o resultado sera: 73/10=7,3

Esta serd a nota final. Lembre-se que o sistema arredonda as notas, neste caso, o aluno ficaria com média final
7,51
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>Acesse o link: FORTEC.EDU.BR/PORTAL

(QE necessario o seu CPF ou RA (n® de matricula) e senha.

>Nao esqueca de selecionar o nome do aluno no menu superior
@Caso ndo seja escolhido corretamente, algumas fung¢des podem nao funcionar.

EMITA SEU BOLETO

Selecione o
periodo para
consulta

Escolha a
mensalidade
em aberto

(od [Te[TT-W-1)]
tNao Pagas’

Acesse a aba

‘Financeiro’

Pronto!

Vocé pagou a sua
mensalidade!

Pague com PIX, via boleto ou Cartao.

SOLICITE UMA DECLARAGCAO

Acesse a aba Clique em Lod [{o [TT-W-1] Selecione
‘Requerimentos’ ‘menu’ ‘novo’ a unidade

. . _ Preencha as informag¢odes
Clique em ¢ ~’ para abrir todas as opg¢oes, para a emissao.

procure por ‘Declarag¢do de Escolaridade’ Sua declaragio estara
pronta em até 4 dias uteis.

@Alguns requerimentos possuem uma taxa administrativa. Ao finaliza-los, um icone com ‘$’
aparecera para liberar o boleto de pagamento. O Periodo para entrega do seu pedido sé
sera contabilizado apés a confirma¢ao do pagamento deste boleto.

PECA A 22 VIA DO CRACHA

A emissao da 22 via do

Clique em ¢ v’ para abrir todas as op¢oes, cracha gera uma taxa
procure por ‘Cracha do Aluno - 22 Via’ administrativa, pague

clicando no botao ‘$’

Repitaos quatro
passosdoitem K J
acima.

r O &4

Duavidas?
Consulte nosso manual completo com imagens
através do link:

bit.ly/manual-req
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